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Dasar Hukum : 

 

Kualifikasi Pelaksana : 

1. Undang-Undang RI Nomor 14 Tahun 2008 

tentang Keterbukaan Informasi Publik  

2. Undang-Undang RI Nomor 25 tahun 2009 
tentang Pelayanan Publik  

3. PP Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan 
UU Nomor 14 tahun 2008 

4. KMA RI Nomor 2-144/KMA/VIII/2022 tentang 
Standar Pelayanan Informasi Publik di 
Pengadilan 

5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 
tentang Standar Layanan Informasi Publik  

 

1. S1 Hukum/Syari’ah dan S1 Komputer 

2. Mampu mengoperasionalkan 

computer/laptop 

3. Memahami aturan perundang -undangan 

tentang pelayanan public 

4. Mampu melakukan koordinasi dalam 

pelaksanaan pelayanan publik 

1. Peralatan/ Perlengkapan : 

2. Komputer dan Internet 

 

No. Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku  

Pejabat 
Penyedia 
Informasi 

Unit 
Dokumentasi 

dan 

Informasi 

PPID Unit 
Pelayanan 
Informasi 

 

Kelengkapan 

 

Waktu 

 

Output 
Ket 

1. Melakukan klasifikasi 
informasi publik atas 

informasi yang dikuasai 

    Dokumen 
informasi 

publik 

5 hari 
kerja 

Dokumen 
informasi 
publik, draft 
daftar 
informasi 

publik 

 

2. 
Mendokumentasikan 
informasi publik 
dalam bentuk 
softcopy dan 
hardcopy 

    Dokumen 
informasi 
publik 

Dokumen 
informasi 
public 

 

3. Menetapkan dan 
memutakhirkan daftar 
informasi publik 

    Daftar 
informasi 
publik 

Daftar 
informasi 
publik 

 

4. 
Memerintahkan untuk 
mengunggah daftar 
informasi publik ke 
website dan media 
social resmi 

    Daftar 
informasi 
publik 

Daftar 
informasi 
publik 

 

5 
Mengunggah daftar 
informasi publik ke 
website dan media 
social resmi 

    Daftar 
informasi 

publik 

  

 


